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Publikace je uréena véem odborniklim zabyvajicim se Gcetnictvim kapitalovych spole¢nosti.

Cilem knihy je podat prakticky vyklad k nékterym ustanovenim zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, a zakona ¢. 125/2008
Sb., o pfeménach obchodnich spolecnosti a druZstev.

Publikace Vas nejprve provede zaloZenim spoleénosti a splacenim pené&Zitych a nepené&zitych vkladd. Déle jsou FeSeny moZnosti
snizovani & zvySovani zékladniho kapitélu, vyplata dividend a podili na zisku, vyplata vyporadaciho podilu, atd.

Druhd cast knihy je vénovana ucetnim souvislostem pfemén obchodnich spole¢nosti, které jsou nové od 1. 7. 2008 upraveny zako-
nem ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spolecnosti a druzstev. Jsou feSeny postupné kroky od pfipravy na pfeménu (slou-
¢eni, splynuti, rozdéleni, odStépeni), sestaveni kone¢nych Ucetnich zavérek a zahajovaci rozvahy, az k praktickému postupu spolec-
nosti po zapisu premény do obchodniho rejstfiku. Samostatna kapitola je vénovana zméné pravni formy a preshrani¢nim fuzim.

V zavé&ru publikace je pro inspiraci zaFazena i pasaz vénujici se Mezinarodnim (&etnim standardlm, tedy IFRS 3 - Podnikové kombi-
nace.

Veskeré priklady jsou feseny z pohledu obou stran, tedy kapitalové spolecnosti i spolecnika. V publikaci se navic prolind nejen po-
hled pravni s pohledem Ucetnim, ale nazorné priklady jsou navic doplnény také danovymi souvislostmi.
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ARCHIVACE A SKARTACE

Vzhledem k tomu, Ze se posledni dobou mnoZi dotazy nasich klientd sméfujici k problematice archivace
Ucetnich dokladd, rozhodli jsme se zareagovat na tyto dotazy a podélit se s Vami o ziskané poznatky.
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Povinnost uchovavat dokumenty

Povinnost uchovavat dokumenty, Ih(ty a formu Uschovy pro Géetni jednotky obsahuje pfedevsim zakon &.
563/1991 Sb., o Ucletnictvi, v Sesté Casti. Tento zadkon se vSak hned v § 31 odst. 1 odvolava na zvlastni
predpis, kterym je zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé (dale jen ZoA).

Lhlty pro Uschovu dokumentd najdeme také v jinych pravnich predpisech, jako napt. v § 27 zakona ¢&.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, § 35a odst. 4 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadeéni
socialniho zabezpeceni.

Pfehled zadkonnych Ih{(t pro ischovu dokumentt uvadime v pfiloze &. 2.

Zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& v § 3 urduje okruhy ptvodcd, ktefi maji povinnost
uchovévat dokumenty a umoZnit z nich vybér archivalii. Zakon o archivnictvi déli okruhy plvodct do dvou
skupin, mezi nimiz je podstatny rozdil ve vykonu spisové sluzby a zplsobu vybé&ru archivalii.

Jelikoz dotazy tykajici se problematiky archivace a skartaci dokumentt vyvstaly pfedev&im z fad podnika-
telskych klientQ, které ZoA oznacuje jako ,soukromopravni pdvodce", zamé&fime se v daldim textu na ten-
to okruh pdvodcl dokumentdl, konkrétné na podnikatelské subjekty zapsané v obchodnim rejstfiku.
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,Soukromopravni p avodci“

,Soukromopravni plvodci* nemaji podle ZoA povinnost vést spisovou sluzbu podle § 63 az § 70 ZoA.
Spisova sluzba se vykonava pisemnou formou nebo elektronickou formou za pouziti vypocetni techniky.
»Soukromopravni plvodci® jsou v8ak povinni uchovavat dokumenty a umoznit z nich vybér archivalii.

§ 3 zakona €. 499/2004 Sh.
(2) Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji za podminek stanovenych timto zako-
nem rovnéz
a) podnikatelé zapsani v obchodnim rejst  Fiku, pokud jde o dokumenty uvedené v p Filoze
€. 1 k tomuto z&konu,
b) politické strany, politicka hnuti, obéanska sdruzeni, odborové organizace, organizace
zaméstnavateld, cirkve a ndbozenské spoleénosti,
¢) profesni komory; ¢lenové profesnich komor jen v pfipadech, pokud dokumenty vzniklé
z jejich c¢innosti jsou verejnymi listinami,
d) nadace a nadacni fondy, obecné prospésné spolecnosti,
e) likvidator v pfipadé dokumentd pdvodce, ktery je v likvidaci, a spravci konkursni podstaty
v pfipadé dokumentd pdvodce, na kterého byl prohlaSen konkurs,
(déle jen ,soukromopravni pavodci®).

Seznam dokumentd uvedenych v pfiloze €. 1 k ZoA uvadime v pfiloze &. 1.

Vyb ér archivalii
Pokud jde o zplsob vybéru archivalii pro podnikatele, nabizi ZoA dvé moZnosti:
1. vybér archivalii mimo skartacni Fizeni, ktery umoznuje ustanoveni § 11 odst. 1 ZoA
2. vybér archivalii ve skartac¢nim Fizeni podle § 7 az 10 ZoA, ktery mohou pouzit podnikatelské
subjekty, které se samy dobrovolné rozhodnou pro vykon spisové sluzby, coz jim umoznuje § 77
odst. 2 téhoz zakona.
Oba zplsoby budou v nasledujicim textu blize popsany.

Vybér archivalii z dokumentl plvodcl je v kompetencich ptisluéného archivu.

V seznamech dokumentd se oddé&lené& uvadé&ji dokumenty typu:

v A" - dokumenty s trvalou hodnotou, které budou vybrany jako archivalie a trvale ulozeny,

v 8" - dokumenty bez trvalé hodnoty navrzené ke skartaci,

v V" - dokumenty, které budou ve skartacnim Fizeni posouzeny a rozdéleny na archivalie, popf.

dokumenty bez trvalé hodnoty.

Po prohlidce povéfenym pracovnikem archivu se sepise protokol o provedeném skartaénim Ffizeni, ktery
obsahuje:

« soupis dokumentd nebo souborl dokumentd, které byly vybrény za archivalie,

« zarfazeni pfislusné archivalie do pfisludné kategorie podle § 20* ZoA,

» misto, kde bude archivaélie ulozena,

« soupis dokumentd, které Ize skartovat.

PFisludny archiv mize na zakladé Zadosti plvodce dokumentt vydat i trvaly skartaéni souhlas na jim
r [¢] 7 .V . ’ v . IS TY4 v s v ’ .
stanoveny druh dokumentu, které Ize znicit i bez vyberu archivalii ve skartacnim fizeni nebo mimo skar-

tacni fizeni (§ 15, odst. 3 ZoA).

1§ 20 zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& obsahuje kategorizaci archivalii, v rdmci niZ se archivalie zafazuji do
1. nebo II. kategorie. Archivalie, které jsou fazeny do I. kategorie jsou uvedeny v pFiloze €. 3 k tomuto zdkonu. Patfi sem napfi-
klad: archivni kulturni pamatky, narodni kulturni pamatky, archivdlie evropského, popfr. svétového vyznamu, vytvarné hodnotné
archivalie, apod. Ostatni archivalie jsou archivaliemi II. kategorie.
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1. moznost - vyb ér archivalii mimo skarta €ni Fizeni
Podrobnosti provadéni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni je blize popsano v § 11 a § 12 ZoA.

§ 11 zakona €. 499/2004 Sbh.
(1) Vyber archivalii mimo skartaéni fizeni provadi prislusny archiv z dokumentd
a) pdvodce nebo vlastnika, ktery nema povinnost vykonavat spisovou sluzbu,
b) pdvodce uvedeného v § 7 odst. 1, které neprosly skartacnim fizenim,
c) nabidnutych Ceské republice nebo jinému zfizovateli vefejného archivu darem nebo ke koupi,
d) nalezenych.

Vzhledem k tomu, Zze podnikatelé zapsani v obchodnim rejst¥iku jsou plvodci bez povinnosti vykona-
vat spisovou sluzbu, bude vybé&r podle § 3 odst. 2 pism. a) ZoA proveden z dokumentd uvedenych
v pfFiloze ¢. 1 k ZoA, tj. ,Dokumenty vzniklé z ¢innosti podnikatelti zapsanych v obchodnim
rejstiiku, které jsou podnikatelé za podminek stanovenych timto zadkonem povinni uchovavat a
umoznit z nich vybér archivalii*.

Seznam dokumentd uvedenych v pfiloze €. 1 k ZoA uvadime v pfiloze &. 1.

To znamena, Ze dokumenty vzniklé v obchodné-podnikatelské praxi budou rozdéleny na ty, z nichz budou
vybirany archivalie (skarta¢ni znak ,, A", popf. ,V") a dokumenty uréené ke zniceni (skarta¢ni znak ,S").

Podstatou vybé&ru archivalii mimo skartaéni fizeni je, Ze vybé&r archivalii u tzv. soukromopravnich ptvodcl
s ’ s v r v . ’ ’ . o s ’
se provadi na zakladé vlastni zadosti a v terminu, ktery si puvodce sam zvoli.

Pozn.: Vzhledem k faktu, Ze v legislativni Upravé ZoA tykajici se vybéru archivalii mimo skartacni fizeni
neni striktné stanoveno, kdy a jak casto, se ma vybér archivalii provadét, mohou nékteré subjekty nabyt
nazoru, ze pfi skartovani dokumentt vzniklych z jejich podnikatelské &innosti neni potifeba souhlasu pfi-
slusného archivu.

V tomto ohledu pUsobi ZoA nejasné.

Podle nageho nazoru nemohou podnikatelé vyfazovat dokumenty uvedené v ptiloze & 1 po uplynuti Ihit
podle jinych pravnich predpisi a samovolné& je nidit. PF vyfazovani maji povinnost spolupréce
s prislusnym archivem a umoznit vybér archivalii (§ 15 odst. 2 ZoA). Tento nazor podporuje i ustanoveni
§ 74 pism. m) ZoA, které posuzuje jako spravni delikt zni¢eni dokumentl bez souhlasu pFislusného archi-
vu pravnickou osobou nebo podnikajici fyzickou osobou, a které uklada moznou vysi pokuty az 250 000
KC.

2. moznost - vyb ér archivalii ve skarta €énim Fizeni

Vybér a vyFazovani dokumentd formou skartacniho Fizeni podle § 7 az § 10 ZoA probihd u ,vefejnoprav-
nich plvodci" definovanych v § 3 odst. 1 ZoA.

§ 3 zakona €. 499/2004 Sb.
(1) Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji
a) organizacni slozky statu,
b) statni pfispévkové organizace,
c) statni podniky,
d) Uzemni samospravné celky,
e organizacni slozky a pravnické osoby zaloZzené nebo zfizené Gzemnimi samospravnymi
celky, pokud vykonavaji verejnou spravu nebo zaméstnavaji vice nez 25 zaméstnancd,
f)  Skoly a vysoké Skoly,1)
g) pravnické osoby zfizené zakonem,
h) zdravotnicka zarizeni
(dale jen "vefejnopravni pdavodci").

O tomto zplsobu archivalii se zminime z toho dlvodu, Ze spisovou sluzbu podle ZoA mohou dobrovolné
vykonavat i ,soukromopravni plvodci®, tzv. dobrovolny vykon spisové sluzby. Ustanoveni § 77 odst. 2
ZoA umozfuje vykonavat spisovou sluzbu i plvodctim, jimZ zdkon tuto povinnost neuklada. Tito plvodci
mohou vyfazovat dokumenty ve skartacnim fizeni podle § 8 odst. 4 ZoA, kterym ZoA tuto moznost umoz-
fuje v pfipadé, Ze je to pro né Glelné. Rozhodne-li se véak plvodce vykonavat dobrovolné spisovou sluz-
bu, plati pro n&j vdechna prava a povinnosti jako u ,vefejnopravnich plvodci" (§ 77 odst. 2 ZoA).
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Ustanoveni § 63 az § 70 ZoA obsahuje zavazna pravidla pro vykon spisové sluzby od pfijmu dokumentd,
jejich evidence, rozdélovani, obéhu a vytizeni az po ulozeni a vyfizeni. V § 66 odst. 2 ZoA je rovnéz za-
kotvena povinnost plvodcl vydat vnitini pfedpis pro vykon spisové sluzby, ktery ma obsahovat zakladni
pravidla pro manipulaci s dokumenty, tzv. ,Spisovy a skartacni rad".

Vyb&r dokumentt ve skartaénim Fizeni se zahajuje vypracovanim skartaéniho navrhu dle § 9 ZoA.

§ 9 zadkona €. 499/2004 Sb.

(1) Skarta¢ni navrh zpracovany pavodcem obsahuje
a) oznaceni pavodce dokumentd, které jsou navrzeny ke skartacnim rizeni,
b) seznam dokumentd navrzenych ke skartaénimu fizeni a dobu jejich vzniku,
¢) navrh terminu provedeni skartacniho rizeni.

Vybé&r archivalii plivodce dokumentl, ktery vede spisovou sluzbu, se provadi z moci Ufedni pfislusnym
archivem, tzn. termin provedeni vybéru urci pfislusny archiv.

Skartaéni fizeni se provadi zpravidla v roce nasledujicim po uplynuti skartaéni Ihity dokumenttd. Pokud se
i po uplynuti skartaéni Ihity ukaze, ze plvodce dokumenty jeété potiebuje ke svoji ¢innosti, mize poza-
dat pfislusny archiv o odlozeni skartacniho Fizeni.

K provedeni skartaéniho Fizeni sestavuje plvodce skartaéni komisi, kterd vypracuje skartaéni ndvrh pfi-
slusnému archivu k posouzeni a k provedeni vybéru archivalii.

PFi vybéru archivalii ,z moci Uredni® se musi urcit archiv, ve kterém budou archivalie ulozeny, protoze
o ’ o o ’ v . P . v ’ ’ v . sy

z ruznych duvodu mohou byt dokumenty ulozeny u jiného archivu, nez ktery provedl vyber archivalii.
s . r . rv .V e o v r v 7

V ramci protokolu vyda archivar souhlas se znicenim dokumentu oznacenych skartacnim znakem ,S".

Sprava archivalii

PFislugny archiv provadi vybér archivalii z dokumentl obsaZenych ve skartaénim navrhu sestaveném podle
§ 9 zakona o archivaci. Po ukonceni vybéru je zpracovan protokol o vybéru archivalii podle § 10 odst. 2
téhoz zakona.

V protokolu se uréi archiv, v némZ budou archivalie uloZzeny, avsak jen tehdy, pokud s tim plvodce archi-
valii souhlasi. Pfi vybéru archivalii provedeném na Zadost vlastnika nemusi nasledovat uloZeni do archivu,
nebot plvodce si miZe archivdlie ponechat a mit je ulozeny mimo archiv. Podnikatelské subjekty pak maji
na vybér, jakym zplsobem archivélie spravovat:

1. verfejny archiv — mistné pfislusné oblastni statni archivy (§ 47 az § 49 ZoA)

2. soukromy archiv - zfizeny pravnickou nebo fyzickou osobou, pokud mu byla udélena akreditace,
v jejich kompetencich je predeviim evidence a péce o archivalie, predkladani skartacnich navrh{
prislusnému statnimu oblastnimu archivu, avéak v kompetenci soukromych archivi neni provadéni
vybéru archivalii (§ 56 a § 57 ZoA)

3. ulozeni mimo vefejny Ci soukromy archiv (napf. v sidle podnikatelského subjektu)

Podani namitky proti protokolu

Plvodce, ktery je povinen umoZnit vybé&r archivalii mimo skartaéni fizeni ma pravo podat namitku proti
obsahu protokolu o provedeném vybéru archivalii (podle § 12 odst. 4 ZoA).

Stejné tak plvodce, ktery je povinen vést spisovou sluzbu ma préavo podat ndmitku proti obsahu protoko-
lu o provedeném skartacnim fizeni (podle § 10 odst. 3 ZoA).

Podanim namitky u spravniho Ufadu na Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby je zahajeno spravni
Fizeni.

ZoA nestanovi |hdtu, v niz ma plvodce archivalii pravo podat ndmitku proti protokolu, avsak lze pouZit
zakon €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad) v platném znéni. Tento zakon stanovi, Ze odvolani
je tfeba podat ve Ihité 15 dnl ode dne oznédmeni rozhodnuti, v nasem pfipadé 15 dnl ode dne prevzeti

protokolu.
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Kontrola ve v écech archivnictvi a uplatn  éni sankci

Kontrolou dodrzovani povinnosti na Useku archivnictvi a spisové sluzby je povéreno Ministerstvo vnitra,
Narodni archiv a statni oblastni archivy. Pata hlava ZoA stanovuje prestupky spojené s nedodrzovanim
povinnosti ptivodch dokumentd jako spravni delikty.

Povinnost souéinnosti soukromopravnich plvodcl potvrzuji § 73 a § 74 ZoA, které stanovi za nedodrZo-
vani povinnosti subjektd pokuty pro fyzické a pravnické osoby, jeZ jsou stanoveny rozpétim horni hranice
od 5 000 K¢& do 250 000 K&. VySe pokut je odstupfiovana podle zavaznosti prestupkd, zplsobu spachani &
posouzeni miry umyslu ¢i nedbalosti.

Napf. podle § 73 pism. |) ZoA (prestupek fyzické osoby) a § 74 pism. m) ZoA (prestupek pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby) je zni¢eni dokumentd bez souhlasu pfisluného archivu prestupkem, za
néjz Ize ulozit pokutu az do vyse 250 000 K¢.

Metodicka pomoc p £ organizaci spisove sluzby, pravni Uprava a blizsi informace

Pokud je plvodce dokumentd povinen vést spisovou sluzbu, je také povinen zpracovat spisovy a skartacni
Fad, v némz urdi zplsob zajisténi spisové sluzby od ptijmu dokumentd, aZ po jejich vyfazovani. Jako me-
todickou pomulcku je moZné pouZit ,Metodicky navod odboru archivni spravy k vyhlasce &. 646/2004 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby", ktery najdete na strankach www.mvcr.cz v sekci O nas - Ar-
chivnictvi a spisova sluzba - Metodika - Metodicky navod odboru archivni spravy k vyhlasce ¢. 646/2004
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, resp. na odkazu:

http://www.mvcr.cz/clanek/metodicky-navod-odboru-archivni-spravy-k-vyhlasce-c-646-2004-sb-o-
podrobnostech-vykonu-spisove-sluzby.aspx

Na strankach www.mvcr.cz v sekci O nas - Archivnictvi a spisova sluzba najdete dalsi informace, které
Ve . v v v e v Ve 7 (o]
Vam mohou pomoci a rovnez nektere vzory skartacnich navrhu.

Pro lepsi orientaci Vam nabizime také odkazy na orientacni seznamy archivalii u akciové spolec¢nosti a
spolecnosti s ru¢enim omezenym:

http://www.soapraha.cz/images/osaas.doc
http://www.soapraha.cz/images/osasro.doc

Pokud patfite do skupiny soukromopravnich plvodcl, nebo do skupiny ptvodcl, ktefi jsou povinni vést
spisovou sluzbu, miZete pozadat o metodickou pomoc pfisludny archiv, kde Vam jist& budou ochotni po-
radit, tak jako nam.

Seznam archivl naleznete na strankdch www.mvcr.cz v sekci O nas - Archivnictvi a spisova sluzba — Ar-
chivy a archivalie.
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Priloha ¢. 1

Priloha €. 1 k zakonu €. 499/2004 Sb.

Dokumenty vzniklé z ¢innosti podnikatel G zapsanych v obchodnim rejst  Fiku, které jsou
podnikatelé za podminek stanovenych timto zdkonem p  ovinni uchovavat a umoznit
z nich vyb ér archivalii

1. Statut, dokumenty o vzniku a zaniku podnikatelského subjektu
a) zakladatelské dokumenty,

b) organizacni rady a fidici akty, stanovy, statuty a jejich zmény, jednaci rady, organizacni
rady a schémata,

c) dokumenty o zménéach podnikatelskych subjektd, rozhodnuti, dekrety, smlouvy a vyméry
0 zméné pravni formy, slouéeni, rozdélent,

d) dokumenty o zruSeni, likvidaci a zaniku podnikatelského subjektu, rozhodnuti o likvidaci,
zpravy o postupu a ukonceni likvidace, navrhy na vymaz z obchodniho rejstfiku.

2. Dokumenty vrcholového fizeni podnikatelského subjektu, notarské zapisy z jednani organd podnikatelského
subjektu, vyroéni zpravy vcéetné zpravy o auditu.

3. Dokumenty o majetku podnikatelského subjektu, dokumenty dokladajici vlastnictvi nemovitého majetku,  ochranné
znamky.

4. Financni dokumenty, Gc¢etni zaznamy a statistiky podnikatelského subjektu, zejména knihy podvojného Ucetnic-
tvi, Géetni zavérky a roéni statistické vykazy.

5. Dokumenty z propagacni ¢innosti podnikatelského subjektu, zejména katalogy zboZi s ceniky, publikace vydané
podnikatelskym subjektem a podnikové kroniky.

6. Vyrobni program, jeho zmény a uplatnéni vyrobkd na domacim trhu a zahranic¢nich trzich.

7. Zasadni dokumenty o zaméstnaneckych zalezitostech, kolektivni smlouvy.

Véstnik Oswald ¢. 1/2009 « © 2009 Oswald a.s. * strana 7 / 14

Oswald a.s. X Trusovicka 688, 783 14 Bohunovice 7= 585 389 003 B oswald@oswald.cz http://www.oswald.cz



Pfiloha ¢. 2 — Lhity pro Gschovu dokumentut

Predpis Dokument Ar::huvacm
lhata
Usetrjl 'zaver"ka 10 let
Vyrocni zprava
Ucletni doklady
. . Ly, Ucetni knihy
zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi - 0
§ 31 Odpisové plany
Inventurni soupisy 5 let
Uctovy rozvrh
Prehledy
Ucetni doklady, kterymi Ucetni jednotky doklddaji formu vedeni ucetnictvi
zakon €. 235/2004 Sb., o dani Dariové doklady rozhodné pro stanoveni dané nejméné po dobu 10 let od konce zdano-
z pfidané hodnoty vaciho obdobi, ve kterém se uskutecnilo zdanitelné pIlnéni nebo plnéni osvobozené od 10 let
§ 27 dané s narokem na odpocet dané
zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném
nan:osctthI:; :zll)iiizk':e;:::éastp;;sn%es‘g(u Utetni zdznamy o udajich potiebnych pro stanoveni a odvod pojistného 10 let
8§ 22c
Organizace je povinna uschovavat zédznamy o skutecnostech vedenych v evidenci podle
§ 21 odst. 1 pism. h) a § 22 pism. a) aZ e) po dobu 10 kalendaFnich rok{ nasledujicich
po roce, kterého se tykaji, pokud zvlastni pravni pfedpis nestanovi pro zaznamy, které
maji charakter G&etnich zdznamd, del$i uschovaci dobu. ...
8§ 21 odst. 1
PFi poskytovani penézitych davek nemocenského pojisténi (dale jen ,, davky")
pIni organizace, ve kterych se provadi nemocenské pojisténi tyto ukoly
h) vedou evidenci spojenou s poskytovanim a vyplatou davek (evidenci o zaméstnan-
cich, evidence doby zaméstnani, evidence |h{t a podpdrcich dob evidenci zaméstnanct
neschopnych préace a podkladd pro poskytovani a vyplatu davek, pfedepsanou Géetni a
z4kon & 582/1991 Sb., o organizaci ;taztlzstlckou evidenci o nemocenském pojisténi) a kontroluji spravnost této evidence
a provadéni socialniho zabezpeceni N . -« . . Ly 10 let
§ 23 Evtdence{_lftgr?u organizace ve’de o z’amgstnancmh, musi pro Gcely nemocen-
ského pojisténi obsahovat také tyto adaje
a) jméno, prijmeni, rodné cislo, datum a misto narozeni, stav, misto trvalého pobytu,
vznik a skonceni pracovniho vztahu a druh ¢innosti zakladajici i¢ast na nemocenském
pojisténi, statni obdanstvi, ...
b) pFijem zaméstnance a opracovanou dobu za jednotlivda mzdova (vyplatni) obdobi,
jednotlivé slozky zapocitatelného pfijmu pro stanoveni penézitych davek
d) dobu pracovni neschopnosti pro nemoc (Uraz), dobu karantény, dobu osetfovani
Clena rodiny (péce o dité ve véku do 10 let), dobu materské dovolené a rodicovské
dovolené, dobu vykonu vojenské a civilni sluzby, dobu vazby a vykonu trestu odnéti
svobody a dalsi dny omluvené nepfitomnosti v praci
e) neomluvené pracovni dny (smény) zaméstnance, popfipadé jejich ¢asti
zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci Mzdové listy a Géetni zdznamy o Udajich potiebnych pro Géely dlichodového pojidténi 30 let
a provadéni socialniho zabezpeceni
§ 35a, odst. 4 Stejnopisy evidenénich listd 3 roky
Poplatnik je povinen uschovavat dafiovou evidenci za vSechna zdariovaci obdobi, pro
zakon €. 586/1992 Sb., o danich které neskoncila Ihdta pro vyméFeni dané stanovena timto zakonem nebo zvlastnim
z pFijma préavnim predpisem.”
8§ 7b, odst. 5
Lhiity pro vyméreni
(1) Pokud tento nebo zvlastni zakon nestanovi jinak, nelze dan vymérit ani
domérit i pFiznat narok na dafovy odpocet po uplynuti tFi let od konce zdafo-
vaciho obdobi, v némz vznikla povinnost podat danové pfiznani nebo hlaseni
nebo v némz vznikla dafova povinnost, aniz by zde soucasné byla povinnost
Zakon €. 337/1992 Sb., o spravé danové pfFiznani nebo hlaseni podat.
dani a poplatk (2) Byl-li pfed uplynutim této Ihity uéinén akon sméfujici k vyméreni dané
§ 47 nebo jejimu dodate€énému stanoveni, bézi tfileta lhiita znovu od konce roku, v
némz byl danovy subjekt o tomto ukonu zpraven. Vymérit a domérit dan vSak
Ize nejpozdéji do deseti let od konce zdariovaciho obdobi, v némz vznikla po-
vinnost podat danové pfFiznani nebo hlaseni, nebo v némz vznikla darnova po-
vinnost, aniz by zde byla souc¢asné povinnost dafiové pfiznani nebo hlaseni
podat.

Pozn.: § 22 pism. c) zdkona ¢. 582/1991 sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeleni je zruseno

) § 47 zdkona & 337/1992 Sb., o sprévé dani a poplatk(

V zdkoné & 592/1992 Sh., o vefejném zdravotnim pojisténi, neni otdzka doby archivace doklad( Fesena. Obecné maji zdravotni
pojistovny pétiletou promi&eci IhGtu, v rémci niZ by mély u platc pojistného provést kontrolu, a proto je 2ddouci doklady po tuto

dobu uchovat.

Oswald a.s.
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Priloha ¢. 3

Vzor skarta éniho navrhu

Odesilatel:

Nazev spolecCnosti, adresa
ICO

Datum

Jméno vyfizujiciho/telefon

Statni oblastni archiv v ..................

Adresa

Vo , dne xx. xx. 200x

Véc: Skartacni navrh

Na zakladé zékona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, a vyhlasky ¢. 646/2004
Sb., o podrobnostech spisové sluzby, zddame o povoleni skartace dokumentd uvedenych v pfiloze 1. Seznamy dokument{ navrze-
nych k vyfazeni z nasi spolecnosti zasildme ve dvojim vyhotoveni.

Prohlasujeme, Zze dokumenty se skarta¢nim znakem ,S" navrzené ke zniceni nejsou nadale pro nasi spole¢nost ze spravniho
ani provozniho hlediska potfebné, nemaji Zzadnou hospodarskou, historickou ani politickou hodnotu a taktéZ nejsou potfebné

k soudnim spord.

Jméno, funkce
Podpis zodpovédného zaméstnance
Razitko spole¢nosti

Pfiloha: 1 - navrh na vyfazeni dokumentd se skartaénim znakem ,S" a navrh na pfedani dokumentl se skartaénim znakem
A" do Statniho oblastniho archivu v ............... .
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Vzor prilohy - navrhu na vyrazeni dokumentd

Varianta 1

Seznam dokumenttl spoleénosti (nazev, sidlo, ICO) navrhovanych k likvidaci

Pofadové R Casovy roz-  Skartaéni lhé-
.. Obsah dokument&?®
¢islo? sah* ta®

1 Faktury prijaté 1997 s 10

2 Faktury vydané 1996 - 1997 S 10

3 Vypisy z bézného Gctu 2000-2002 S5

4 PFiznani k dani z pFijmd pravnickych osob 1990 - 1997 S 10

5 Pokladni doklady véetné darovych dokladd DPH 1995 - 1997 s 10

Vnitini doklady véetné dariovych dokladd k DPH o
6 1995 - 1997 S 10

pohybu zbozi

Varianta 2

Seznam dokumenttl spoleénosti (nazev, sidlo, ICO) navrzenych k uloZeni v archivu

Pofadové Casovy roz-

.. Obsah dokument®? Skartaéni znak
cislo?! sah’®

Zprava o auditu 2000

Vypisy z katastru nemovitosti 1995 - 2000

Zapis ze zmény pravni formy do obchodniho rejstiiku 1999

A W N B~
> >» > >

Protokoly a usneseni z valnych hromad s pfilohami 1990 - 2000

2 Dokumenty navrhované k vytazeni & archivaci jsou &islovany pribéznég, 1 - x.
3 Nazev dokumentu, tj. jeho vystizna charakteristika, aby bylo zfejmé o jaky typ  dokumentu se jedna.
4 Rok (popt. léta), kdy dokumenty vznikly a byly ukonéeny.
> Skartaéni Ihita - ¢&islo oznaéujici, kolik let byl dokument uloZen ve spoleénosti. Podita se od 1.1. na-
sledujiciho roku po ukonceni platnosti dokumentu.
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DOTAZY A ODPOVEDI

Dotaz:

Obracim se na Vés s dotazem ohledné zaméstnani pfedcasného dichodce. Docetli jsme se, Ze takovy pracovnik muze
byt zaméstnan na dohodu o provedeni prace a nesmi mit dohodu o pracovni €innosti.

Kdyz mu hruba mzda prekroci 5.000 K&, dani se dle darnové tabulky a musi takovy pracovnik podat danové pfiznant,
kdyz do srpna 2008 byl zaméstnan u jiné firmy? Socialni a zdravotni pojiSténi se neplati vibec?

Podle § 37 odst. 2 z&kona ¢&. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi nemd pojisténec narok na vyplatu ddchodu, po-
kud narok na né&j vznikl podle § 30, resp. § 31. Tj., pokud mé pojisténec narok na vyplatu starobniho ddchodu pred
dosazenim ddchodového vé&ku, jejichz podminky jsou stanoveny pravé v § 30 a § 31 zakona.

Dil treti zakona €. 155/1995 Sb., o d dchodovém pojist éni
Soub éh starobniho d dgchodu s p fijmem z vyd éleéné ¢éinnosti

§ 37

(1) Vyplata starobniho ddchodu, na ktery vznikl narok podle § 29, nalezi osobam vykonavajicim vydélecnou ¢innost na zakladé pra-
covnépravniho vztahu, jen pokud tento vztah byl sjednan na dobu urcitou, nejdéle v3ak na dobu jednoho roku, Ize-li jej podle
zvlaStnich pravnich predpisd na tuto dobu sjednat.

(2) Vyplata starobniho ddchodu, na ktery vznikl narok podle § 30 nebo § 31, nenalezi do dosazeni dichodového véku, pokud je vyko-
navana vydélec¢na cinnost nebo je poskytovana podpora v nezaméstnanosti nebo podpora p#i rekvalifikaci; ode dne dosazeni dd-
chodového véku se posuzuji podminky pro vyplatu starobniho ddchodu obdobné podle odstavce 1.

Pozn.: § 29 stanovi podminky ndroku pro vyplatu starobniho dichodu

V takovémto ptipad&, nesmi byt ,pfedéasny dlichodce" zamé&stnan nebo vykonavat vydéle¢nou &innost, ktera zaklada
povinnost U¢asti na dichodovém pojisténi podle § 5 zédkona o dichodovém pojisténi.

§5
(1) Pojisténi jsou p#i spinéni podminek stanovenych v tomto zakoné ucastni
a) zaméstnanci v pracovnim poméru,

e) osoby samostatné vydélecné ¢inné,
f) zaméstnanci ¢inni na zaklade dohody o pracovni éinnosti,

Pokud tedy uvaZujete o zamé&stnani osoby, které je pfiznan predcasny starobni dtichod, potom jej Ize zaméstnat pou-
ze na dohodu o provedeni prace. U dohody o provedeni prace, je vSak dle zakoniku prace maximalni limit ve vysi 150
hodin v kalendarnim roce.

Dalsi variantou je samostatna vydélecna na zakladé Zzivnostenského listu, ponévadz podle § 9 odst. 6 zakona
¢. 155/1995 Sb., se vydéle¢nd cinnost osoby, které byl pfizndn nérok na vyplatu starobniho dlchodu, povazuje za
vedlejsi samostatnou vydélecnou cinnost. Pokud by osoba dosahla rozdilu mezi pfijmy a vydaji v maximalni ¢astce
51.744 K& (plati pro kalendarni rok 2008), potom by vydéle¢na cinnost nezalozila U¢ast na dichodovém pojisténi a
~predéasnému" starobnimu dlchodci by i nadale naleZel narok na vyplatu diichodu.

Jestlize odména z dohody o provedeni prace neprekroci 5.000 K¢, potom se pfijem zdanuje zvlastni sazbou dané ve
vysi 15 % (srazkova dan).

Pokud hruba mzda z dohody o provedeni prace prekroci 5.000 K¢, potom cini sazba dané 15 % (zalohova dar). U
dohody o provedeni se neodvadi zdravotni ani socialni pojisténi, takze pfijem se nebude zvySovat o pojistné hrazené
zameéstnavatelem ve vysi 35 %.

Je zde, ale i moznost, ze by poplatnik podepsal prohlaseni k dani a potom by mél narok na slevu na dani na poplatni-
ka ze svého pfijmu a zalohovou dar z pfijmu by nemusel platit vibec.

Podle naseho nazoru nema takovy pracovnik povinnost podat dafové priznani, pokud ,,ma pfijmy ze zavislé ¢innosti a
funkéni pozitky podle § 6 pouze od jednoho a nebo postupné od vice platcl dané.“ (podle § 38g odst. 1 zadkona
¢. 586/1992 Sb., o danich z piijma)

Pozn.:
Na tomto odkazu miZete pouZit orientaéni kalkuladku pro stanoveni terminu odchodu do dfchodu.
http://www.mpsv.cz/files/clanky/2436/Vekova kalkulacka 0808.xls

% podle § 10 zdkona €. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi se stanovi rozhodna ¢astka pro vznik G&asti na dlichodovém pojisténi
jako ,2,4 nasobek castky, ktera se stanovi jako soucin vseobecného vymérovaciho zakladu (§17 odst. 2) za kalendarni rok, ktery o
dva roky predchazi kalendairnimu roku, za ktery se posuzuje Géast na pojisténi, a prepocitaciho koeficientu (§ 17 odst. 4) pro Upravu
tohoto vSeobecného vymérovaciho zakladu."

Pro rok 2008 tedy:

2,4 * 20.050 * 1,0753 (dle Nafizeni vlady & 157/2007 Sb.) = 51.744 K&.

Pro rok 2009:

2,4 * 21,527 * 1,0942 (dle Nafizeni vliady & 365/2008 Sb.) = 56.532 K&

Véstnik Oswald ¢. 1/2009 « © 2009 Oswald a.s.  strana 11 / 14

Oswald a.s. X Trusovicka 688, 783 14 Bohunovice 7= 585 389 003 B oswald@oswald.cz http:/ /www.oswald.cz



Nemocenské davky od 1. 1. 2009

Od 1. 1. 2009 dochazi v souvislosti s novym zakonem o nemocenském pojisténi k zasadnim zménam sys-
tému vyplaceni nemocenskych davek, se kterymi bychom Vas v kratkosti seznamili:

Prvnich 14 kalendaf#nich dni pracovni neschopnosti nalezi zamé&stnanciim nahrada mzdy, kterd vy-

chazi z primérného vydélku a je vyplacena zaméstnavatelem. Nahrada mzdy od zamé&stnavatele se vy-

placi pouze za pracovni dny.

- za prvni 3 pracovni dny nepfislusi nahrada mzdy pfi do¢asné pracovni neschopnosti,

- od 4. pracovniho dne pfisluéi zaméstnancim nahrada mzdy do 14 kalendafniho dne ode dne vzni-
ku pracovni neschopnosti.

Nemocenské davky jsou vyplaceny od 15. dne pracovni neschopnosti do jejiho ukonceni, popfr.
uplynuti podpQréi doby. Nemocenské davky budou vyplacet pouze okresni spravy socialniho zabezpedeni,
a to za kalendarni dny.

Priklad 1:

Docasna pracovni neschopnost vznikne dne 12. 1. 2009 (pondéli) a bude trvat do 24. 2. 2009.

Prvnich 14 kalendarnich dni nemoci (12.-25.1.) nadlezi zaméstnanci ndhrada mzdy, avsak:

- od12. do 14. 1., tj. prvni tfi pracovni dny nahrada neprisiusi, 5 i

- nahrada mzdy bude vyplacena zaméstnavatele aZ od Ctvrtého pracovniho dne nemoci, tj. CT - PA 15. - 16.1. a
déle PO - PA od 19. - 23.1 = ndhrada mzdy za 7 pracovnich dng.

Od 26.1.2009 do 24.2.2009 budou nemocenské davky vyplaceny okresni spravou socialniho zabezpeceni.

Priklad 2:

Docasna pracovni neschopnost vznikne dne 16. 1. 2009 (patek) a bude trvat do 24. 2. 2009.

Prvnich 14 kalendarnich dni nemoci (16.-29.1.) ndleZi zaméstnanci nahrada mzdy, avsak:

- 16., 19. a 20. 1. (PA, PO, UT), tj. prvni tfi pracovni dny nahrada nepFislusi, ]

- nahrada mzdy bude vyplacena zaméstnavatelem aZ od Ctvrtého pracovniho dne nemoci, tj. ST - PA 21. - 23.1. a
déle PO - CT od 26. - 29.1 = ndhrada mzdy za 7 pracovnich dnd.

Od 30.1.2009 do 24.2.2009 budou nemocenské davky vyplaceny okresni spravou socialniho zabezpecent.

Sazby pojistného platné pro rok 2009

Pojistné Kdo plati Z ceho plati ;Q;iey Kdo plati Z ceho plati
Y 6,5 % ze souctu 25 %
socialni zamestnanec z vymérovaciho -« vymérovacich
St nemocensky . zameéstnavatel ; o
pojisténi oiiStany zakladu r. 2008 zakladu . r. 2008
poj Y 8% zaméstnancu 26 %
ze souctu
zdravotni « z vyméfovaciho o < vymeéfovacich o
pojiEtani zaméstnanec Zakladu 4,5 % zaméstnavatel 7aklad 9 %
zamé&stnancl

Vyse dané a slev na dani se pro rok 2009 neméni.
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Stanoveni vyse nahrady mzdy vyplacené zameéstnavatelem
oFi doCasné pracovni neschopnosti

PFi vypoctu nahrady pti do¢asné pracovni neschopnosti se vychazi z primérného hodinového vydélku pro
pracovnépravni Ucely podle § 351 a nasl. zakoniku prace, ktery se zjistuje vzdy k prvnimu dni kalendarni-
ho Ctvrtleti z rozhodného obdobi, kterym je predchozi kalendarni Ctvrtleti.

Priimérny hodinovy vydélek se dale upravi zplsobem jako denni vyméFovaci zéklad pro vypoéet nemo-
cenského podle § 22 zdkona ¢. 187/2006 Sb., zakona o nemocenském pojisténi, s vyuzitim t¥i redukcnich
hranic.

Pro rok 2009 jsou stanoveny redukéni hranice (vyhlasené Sdélenim MPSV ¢. 396/2008 Sb.):

Lo, 786 K& * 0,175 = 137,55 K&
1§ 1178 K& * 0,175 = 206,15 K¢&
1§10 ST 2 356 K¢& * 0,175 = 412,30 K&

Pro ucely nahrady mzdy pfi pracovni neschopnosti se musi tyto redukcni hranice vynasobit koeficientem
0,175, ktery je stanoven v § 192 odst. 2 zakona ¢. 262/2006 Sb., Zakoniku prace, a poté se zaokrouhli
na haléfe smérem nahoru.

Pouzitim téchto hodinovych redukénich hranic se provede redukce priimérného hodinového vydélku
za pouZiti ustanoveni § 21 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 187/2006 Sb., takto:
- do vyse prvni redukéni hranice se po¢itd 90 % primérného hodinového vydélku
-z rozdilu mezi druhou a prvni redukéni hranici se po¢itd 60 % primérného hodinového vydélku,
-z rozdilu mezi tfeti a druhou redukéni hranici se poéitéd 30 % primérného hodinového vydélku,
-k Castce nad treti redukcni hranici se nepfihlizi.

137,55 *90 % = 123,80 K¢
(206,15 - 137,55) * 60 % = 41,16 K¢
(412,30 - 206,15) * 30 % = 61,85 K¢

Maximalni redukovany primérny hodinovy vydélek pFi do¢asné pracovni neschopnosti &ini
123,80 + 41,16 + 61,85 = 226,81 K&.

Nahrada mzdy nalezi od 4. pracovniho dne ve vy&i 60 % redukovaného primérného vydélku, tj. maxi-
malné 226,81 * 60 % = 136,09 Kc¢/hod.

Priklad

Zaméstnanci vznikla doCasna pracovni neschopnost od 12. 1. 2009 do 25. 1 2009, tj. pracovni neschopnost trvala 14
kalendarnich dni v rémci nichZ zaméstnanec neodpracoval v ramci svych pldnovanych smén 10 pracovnich dni po
7,75 hodindch ve dvousménném provozu. Primérny hodinovy vydélek zaméstnance &ni 327,83 KE.

Redukce

z Castky 137,55 se zapocte 90 %, tj. 123,80 KC; z rozdilu mezi druhou a prvni redukini hranici se zapocte 60 %
(206,15 - 137,55) * 60 %, tj. 41,16 KC; Castka presahujici druhou redukéni hranici se zapocte ve vysi 30 % (327,83
- 206,15) * 30 %, tj. 36,51 KC.

= 201,47 K¢/hod.

Zaméstnanci nalezi nahrada mzdy ve vysi:

(10 - 3) * 7,75 hodin * 201,47 K¢ = 10 929,75 K¢ = 10 930 K¢ po zaokrouhleni

VOCABULARY

acquisition koupé podniku (akvizice) foreign currency cizi ména

allowance srazka/sleva lease leasing

bill of exchange sménka lease term doba trvani leasingu
board of directors  predstavenstvo loan pljcka

class of assets skupina aktiv reporting period Ucetni obdobi
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ing. Péva Coukova Oswald a.s.

J&etnictvi ' o

Ucetnictvi on-line 7%,
AUTIDT

Mate st2le problémy s hlavni G2t & celou vadi (ftEmou? Swéite ifetnictvi odbornikim. On-line vedeni Ofetnictyi

u nEs Vam zajist, Ze budete mit stale aktudini prehled u Was ve firmé a odpovédnest za spravneé Udaje bude na nas.

Mzdy =2 staly slefitou oblast’ a dnesni trend je jednoznadné swérit veden’ mezd externi firmé&. K vedeni
mezd Wam navic nabizime moZnost aktuziniho spojeni od Vas k nam diky on-line

moznostem nami pouzivaneho softvare.

# vedeni Gfetnictyi on-line zpdsobam

# individ. Skoleni podle prand klienta v kancelaf v Praze
» zabezpeteni madove agendy, personalistika

# gudit, cwarovan’ Udetnich zaverek

» danove poradenst

Akriovd spolednost Oswald yanilkda v roce 2000, Jaji
zakladatelkou je ing. Péva Coukova a spolenost postup-
né prevzala veikerd jeji aktivity - Odetnicov, dafove
poracensty a od roku 2003 takeé audit,

Oswald

Sidlo a pobodka

Mazew: Oswzld a.5. .
Adresa: Trusovicks 688, 783 14 BOHUNOVICE
Telefon: 585 389 003

E-miails oswald@oswald.cz

Web: wiwivi.oswald.cz

Pobocka Praha

Politickych vézid 913/12, PRAHA
(v pasaz Jifiho Grossmanna)

Vzdelavani pres internet
UCETNICTVI - DANE - OBCHODNI ZAKONIK

Publikace, materialy, pomiicky, Sablony, dotazy s odpovéd'mi a dalsi informace na internetu

Spolecnost Oswald na své webové strince nabizi jedinednou databizi materiald 3 dokumenti, kuers v wéto podobE nejsou
jinde k dispozici, Fiikady jsou viemé Feseni. Tvorbé se vénuje pievaing ing. Péva Coukova: Tento systém vzdeldvani v oblasti
ucetnictvi 2 dani znamena moznost kdykoli si stahovat ze =strdnek wiww.oswald.cz probézné aktualizovane odbomeé matesishy.

Publikace Oswald, novela k 1.1.2008

Jednou ze soucdsd vzdéldvani pres internes” 5 moi-
nosti staZeni je publikace pro kurzy a semindie v oblasti
Ugetnicoy a dani

Privodce Ceskymi acetnimi
standardy v navaznosti
na dané a obchodni zakonik

Materialy Oswald

Predkladime vam ke staeni nafs materaly v aktualni
dobé, které budeme dale roziifovat a neustale aktua-
zovat:

» Ozvobozeni cbchodnich spoleénost - vatzh
matefska-doefing spolefnost po novele k. 1. 1. 2003

+ Dafova neuznatelnost wpdjcnich nakladd (Gnokd)
oodle § 25 odst, 1 pism. w) pe novele k 1, 1. 2008

+ Zakom o rezervach po novele « 1, 1, 2008 viemé pikiz-
o tvorby coravniych polodek k pohleddviam po novele

» Cestovni nahrady v novemn zakoniku prace

» Prodej podriku, ngjem podniku

» Pohleddvioy z titulu smiluvnich pokut a drokd z prodlen

Dotazy a odpovédi

V této sekci jsou uverejnény odpovédi na zajimave

otazky, Casto kladene na nasich seminarich, napr.

= Dobropis vystaveny v roce 2008 k plathé prijaté
w roce 2007

Diilezité dokumenty

Priibé&zné zaiazuieme ke stafeni materialy nezbytné pro

vasi kaZdedenni praxi, k dnesnimu dni napiiklad:

» Akruaini piehled désnich interpretad schvalenych
Marodr’ ufeni radou vietné interpretaci v plipomin-
kovem rizeni

= Ctvrta smérnice Rady (78/660/EHS)

» SMERNICE RADY 2006,/138/E5 z& dne 19. prosince
2006, kterou se méni smérnice 2006/112/ES o spo-
|pEném sy=tému dané z pfidané hodnoty (nahrazuje
Sestou smérnici Rady (77/3B8/EHS) o spolefnem
systému dané z pridang hodnoty )

Pripravujeme - Novinky

Pripravujeme pro vas:

# wyhledavani

# forum pro uZivatele vietné garantovanych cdpovéd
Oswald [vybrang dotazy)

Oswald a.s. = Trusovidka 688, 783 14 Bohufiovice # 585 380 003 -3 oswald@oswald.= & hitp:/ fwww.oswald.z

Oswald a.s.
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